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臺北市立大學 

115 年度幼兒園園長專業訓練課程專班招生簡章 

一、招生依據：臺北市政府府授教前字第1153003772號函、新北市政府新北教幼字

第1150524860號函、基隆市政府基府教前參字第1150212579號函、桃園市政府教

育局桃教幼字第1150022307號函、宜蘭縣政府府教特字第1150042933號函、花蓮

縣政府北市大進字第1156004665號函、金門縣政府府教特字第1150020479號函、

澎湖縣政府府教國字第1150901847號函及「幼兒園園長專業訓練辦法」第3條規

定辦理。 

二、目的  

   （一）配合當前幼兒園園長培育之需求，提升園長專業發展知能。 

   （二）提供幼兒園教師、教保員進修及專業發展之機會，提升其專業素養與 

         行政管理之能力。 

三、辦理單位： 

(一)主辦單位：宜蘭縣政府教育處、基隆市政府教育處、臺北市政府教育局、 

新北市政府教育局、桃園市政府教育局、金門縣政府、 

澎湖縣政府、花蓮縣政府。 

(二)承辦單位：臺北市立大學幼兒教育學系 

(三)協辦單位：臺北市立大學進修推廣處 

四、招收對象：  

依「幼兒園園長專業訓練辦法」第 2 條辦理，符合下列規定資格者，得參加

幼兒園園長專業訓練（以下簡稱本訓練）： 

(一)具幼兒園教師或教保員資格。 

(二)具下列各目之一之實際服務年資滿三年以上： 

1.教保服務機構主任、教師或教保員。 

2.幼稚園教師。 

3.托兒所教保人員。 

4.幼兒教育、幼兒保育相關科、系、所畢業之教保服務機構（包括托兒所及幼

稚園）負責人。 

5.中華民國100年12月31日以前，服務於幼稚園，同時符合下列規定之代理教

師： 

(1)大學以上學歷。 

(2)代理期間具專科以上學校幼兒教育、幼兒保育相關學院、系、所、學位

學程、科畢業或取得其輔系證書。 

(3)其代理報經直轄市、縣（市）主管機關備查，且代理期間連續達三個月

以上。 
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6.100年12月31日以前，服務於托嬰中心，同時符合下列規定之教保人員： 

(1)任職期間具專科以上學校幼兒教育、幼兒保育相關學院、系、所、學位

學程、科畢業或取得其輔系證書。 

(2)其任職報經直轄市、縣（市）主管機關備查。 

 7. 101年1月1日以後，具教師或教保員資格且擔任幼兒園教師或教保員之代

理人員，其代理報經直轄市、縣（市）主管機關備查，且代理期間連續達三

個月以上之服務年資。 

8. 101年 1月 1日以後，服務於托嬰中心，同時符合下列資格之托育人員之

服務年資： 

(1)具備下列學歷之一： 

（1-1）102年 7月 31日以前入學國內專科以上學校，於幼兒教育、幼兒

保育相關學院、系、所、學位學程、科畢業或取得其輔系證書。 

（1-2）102年 8月 1日以後入學國內專科以上學校，於經中央主管機關認

可之幼兒教育、幼兒保育相關學院、系、所、學位學程、科畢業或取得

其輔系證書。 

(2)其任職報經直轄市、縣（市）主管機關備查。 

前項說明(二)服務年資之證明，依教保服務人員條例第六條第四項規定辦理。 

五、課程規劃： 

(一)招生人數：以50人為限。實際繳費人數未滿35人不開班。 

(二)授課時數：本課程總計180小時，其課程科目、內容及時數如附件1。 

(三)授課師資：由本校聘請符合資格之專、兼任教師授課。 

(四)重要時程： 

簡章公告

及 

報名日期 

115年 4月 1日至 115年 5月 31日 

上課日期

/時間 

⚫ 115年 7月 18日至 115年 12月 31日 

每週六、日 08：30-18：30 【遇補班或連假不排課】 

⚫ 期末測驗：115年 12月 5日(不得請假)。 

⚫ 上課及期末測驗日期時間依實際課表為準，本校亦可視開課後實際需要

調整上課日期及時間。 

 

(五)上課地點：本校博愛校區勤樸樓2樓幼兒教育學系（100234臺北市中正區愛

國西路一號） 

六、收退費標準：依據幼兒園園長專業訓練辦法第 8 條規定辦理。  

(一) 收費：總計每人費用新台幣 15,000 元整。報名時勿繳費。錄取名單公告

後，請正取者及收到備取確認通知者再依時間繳費。 

1.報名費：新台幣 1,500元整（支付報名資格審查之行政費用，不予退費）。 

2.受訓費：新台幣 13,500元整。 

(二)退費：  

1.開訓日前即提出無法參與訓練者，退還全額受訓費用新台幣 13,500元整。 
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2.開訓日後未逾受訓總時數三分之一者，退還費用新台幣 9,000元整。  

3.開訓日後逾受訓總時數三分之一未逾三分之二者，退還費用新台幣 4,500

元整。  

4.開訓日後逾受訓總時數三分之二者，不予退費。 

七、報名方式：於開放報名期間，【上網填寫報名資料】並【郵寄相關資料(限時掛

號郵寄，郵戳為憑)】報名。必須完成以下步驟一至二，方為完成報

名程序。未完成任一步驟者，不予受理。 

項目 日期 附註 

步驟一： 

上網填寫報

名資料 

115年 4月 1日至

115年 5月 31日

止 

1.至臺北市立大學進修推廣處網頁報名。 

https://cee.utaipei.edu.tw/ 

2.點選「註冊/登入」登入會員 

3.點選「115幼兒園園長專業訓練課程專班」報名 

步驟二： 

郵寄相關資

料 

(限時掛號

郵寄，郵戳

為憑) 

完成步驟一之網路報名後，需寄送報名文件，貼上附件 7 之報名專用

資料帶袋封面)，以限時掛號寄出（郵戳為憑，逾期不予受理）。恕不

接受公文聯絡箱遞送或非限時掛號郵寄，亦不受理補件。 

郵寄地址:「100234臺北市中正區愛國西路一號幼兒教育學系(園長專

班)」收。 

【應檢附資料】  

1.報名表 (如附件2)。 

(1)國民身分證正反面影本，黏貼於報名表。 

(2)2 吋照片一式 1 張，黏貼於報名表。(照片背面註明姓名、縣

市) 

2.符合教保員或教師年資之各項學歷證明影本： 

(1)國內專科以上學校，於幼兒教育、幼兒保育相關學院、系、所、

學位學程、科畢業或輔系證書影本。 

(2)102年8月1日以後入學者，須另附「修畢教保專業知能

課程學分證明書」。(範例如附件5) 

(3)範例:陳老師五專幼保科畢業取得教保員資格開始任教，後取得大

學幼教系學士學位，教保員年資擬自專科起算，則請同時檢附五專

和大學畢業證書。 

3.教師/教保員/負責人資格證明 

(1)教師：合格幼教師資教師證。 

(2)教保員：專科以上學校幼兒教育、幼兒保育相關學院、系、

所、科畢業證書、輔系證書或相關專業訓練課程結業證書。 

(3)負責人：下列三項皆須檢附 
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3-1、幼兒園所立案許可證明影本。 

3-2、全國教保資訊網填報系統下載之教職員工清冊，並由園

所負責人或承辦人核章。 

3-3、專科以上學校幼兒教育、幼兒保育相關學院、系、所、

科畢業證書、輔系證書或相關專業訓練課程結業證書。

※ 依據教保服務人員條例施行細則第3條，負責人之

實際服務年資，應自取得幼兒教育、幼兒保育相關科、

系、所畢業證書後，始得採計。 

4.在職服務證明書(附件3):由在職服務單位開立之在職服務證明一

份，亦可使用該園所慣用在職服務證明格式。 

5.歷年年資服務證明：  

(1)請填寫「歷年服務年資一覽表」(附件4)，詳列截至115年5月

31日止年資滿三年以上，並逐項檢附經園所所屬直轄市、

縣市主管機關核備之公文影本(範例如附件6，各縣市格

式可能略有不同，但公文內容應載明園所名稱、職稱、

服務年資起、迄日等資訊)。 

(2)如曾服務於不同教保服務機構(含幼兒園、社區、部落或職場

互助方式提供幼兒教育及照顧服務者)，應分別檢附經教保服務

機構所屬直轄市、縣市主管機關核備之公文影本。 

(3)未檢附教保服務機構所屬直轄市、縣市主管機關核備之公文

影本之年資，恕不列入計算。 

(4)惟若為「公幼」經歷者，除上述核備文件外，並得檢附「公

幼」開立之證明文件(亦即核備文件與「公幼」開立之證明文件

二擇一)，如：服務證明書、在職/離職證明書(已離職之該段服

務經歷需同時檢附在/離職證明)。 

公告正、備

取名單 
115 年 7 月 10 日 

正備取名單公告於本校進修推廣處網頁 

https://cee.utaipei.edu.tw/ 

正取生繳費 
115 年 7 月 10 日 

至 7 月 14 日止 

1. 正取學員請依規定時間，至本校進修推廣處網頁列印繳費單並繳

費，逾時視同放棄。繳費方式及步驟如下： 

(1)線上列印繳費單。 

(2)持繳費單繳費，繳款方式：1. 臨櫃繳款：請持單向「臺北富邦銀

行」全省各分行繳納。2. 晶片金融卡轉帳繳款：【自付轉帳手續費

15 元】。3. 全省各超商門市（7-11、全家、萊爾富、OK）繳款。 
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2. 備取生請勿先繳費，本校將依缺額人數依序通知備取生遞補，請接

到遞補通知後再依通知繳費。 

報到、 

第一次上課 

115 年 7 月 18 日 

08:00-08:20 報到 

08：30 上課 

報到暨上課教室屆時另行公告於本校進修推廣處及幼教系網頁。 

上課日期及時間以實際安排之課表為準。 

 

八、審查原則及注意事項：  

(一) 網路報名及裝寄報名表件資料不全、缺件、不實者，不予以審查亦不受理

補件。 

(二) 報名資料由本校初審後，送各縣市政府主管機關複查。 

九、錄取方式：若報名人員超過受訓總名額，則依據以下優先順序錄取之。  

(一)、 服務年資滿3年以上者，依服務年資排序。 

(二)、 年資相同者，依現職服務者優先排序。 

(三)、 如仍有年資相同，再依報名資料送達本校先後排序。 

(四)、 如遇開訓前學員臨時退訓，則依遞補名次依序補足。 

十、取得資格： 

1.經承辦單位考評後，出席時數達162小時以上且每一科目學習成績達70分以上

者，由直轄縣、市主管機關發給幼兒園園長專業訓練及格證書。 

2.所附資格證明文件不實或未符合資格者，經查證屬實，撤銷其園長專業訓練

資格。 

十一、學員管理： 

(一)簽到退：研訓期間學員需親自簽到、退。如查實非本人代簽者，以退訓處

理。 

(二)請假：如遇不可抗拒之因素，得以請假，請假以小時為單位，未滿1小時以1

小時計，並於出勤成績酌予扣分，且不得補課。(所有假別都列入出缺勤時數

計算) 

1. 公假、喪假、娩假：請假日起三日內應檢具證明文件向系辦公室提出請

假，不扣分。 

2. 病假、事假、遲到早退、曠課不假外出：請假日起三日內應向系辦公室請

假，每小時扣1分。 

3.公假：需檢具所屬縣市政府教育局(處)准予公(差)假之公函。 

(三)評量方式： 

1.學習成績50%、出缺勤成績50%。 

2.經承辦單位考評後，出席時數達162小時以上，且每一科目學習成績達70分以

上者，由直轄縣、市主管機關發給幼兒園園長專業訓練及格證書測驗。 

(四)受訓未通過者：可優先錄取為次一梯受訓學員，(須繳全額學費)且每一科目
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學習成績須重新評核。 

十二、本案聯絡人：臺北市立大學幼兒教育系王琇瑩助教 (02)2311-3040 分機

4213、進修推廣處姜小姐(02)23113040 分機 1522。 

十三、臺北市立大學交通資訊：請盡量搭乘大眾運輸工具前往，開車者請停放週邊

收費停車場。 

 

本校交通位置圖(博愛校區)： 

捷運：中正紀念堂站 7號出口 

公車站 1：(臺北市立大學站)  252、660、644 

公車站 2：(一女中站)262、3、0東、臺北客運、15路樹林、指南 3、聯營 270、

235、662、663、聯營 204、241、243、244、236、251、662、663、644、706、

235、532、630 

公車站 3：(市立大學附小站)204、235、630、644、532、706、662、663、241、

243、244、5、236、251 

低地板公車搭乘:聯營 204、630 
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課程內容及師資： 

科目名稱 授課

時數 

內容範疇 

學前教保政

策及法令 

18 一、學前教保服務政策。 

二、學前教保服務相關法令（包括幼兒教育及照顧法、教

保服務人員條例及其相關法令）及違法事件處理程序

實務案例。 

三、兒童及少年福利權益保障相關法令與實務案例。 

四、性別平等相關法令（包括性別平等教育法、性侵害犯

罪防治法、性騷擾防治法、兒童及少年性剝削防制條

例及相關法令）及實務案例。 

五、特殊議題探討（包括個人資料保護、人權教育等）及

實務案例。 

園務行政專

題與實務 

36 一、園長角色、工作內容及職責。 

二、園務發展規劃與決策及實務案例。 

三、園務各類計畫擬訂與實施、督導機制及績效評量措施

之建立。 

四、議事知能及實務案例。 

五、幼兒園環境與設施設備之設計規劃及實務案例。 

六、幼兒園行銷概念與策略及實務案例。 

七、行政管理資訊化。 

八、專業倫理。 

教保專題與

實務 

36 一、課程規劃之相關法令。 

二、幼兒園本位課程發展規劃與推動及實務案例。 

三、學習型社群之建構與實務案例。 

四、園內教學研討、教保課程督導機制及大肌肉活動規

劃。 

五、幼兒個案管理與輔導（包括幼兒輔導管教知能及案例

研討）。 

六、幼兒園融合教育政策與實踐（包括特殊需求幼兒教育

權利與反歧視、鑑定安置、通用設計與課程教學調

整、無障礙校園環境、弱勢家庭需求、早療資源與運

用及專業合作等）。 

人事管理專

題與實務 

18 一、 教師權益相關法令（包括教保服務人員條例、教師法

及相關法令等）與實務案例。 

二、 勞工權益相關法令與實務案例。 

三、 園長領導策略與技巧及實務案例。 

四、 溝通技巧、衝突解決之策略及實務案例。 

附件 1 
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科目名稱 授課

時數 

內容範疇 

五、 情緒與時間管理及實務案例。 

文書及財物

管理與實務 

18 一、公文書種類、撰寫方式與處理流程、文書檔案分類與

管理及實務案例。 

二、經營成本分析、財務規劃與預算編列及實務案例。 

三、會計流程與採購相關程序及實務案例。 

四、財產與物品管理及實務案例。 

健康安全管

理與危機處

理 

36 一、幼兒園安全促進之規劃與實施及實務案例。 

二、幼兒園各類安全管理及實務案例。 

三、事故傷害及緊急事件之因應及實務案例。 

四、幼兒園危機預防與管理及實務案例。 

五、幼兒園健康促進之措施（包括健康教育、健康管理、

健康保護等）及實務案例。 

六、膳食管理（包括餐點衛生、員工衛生、廚房安全等）

及實務案例。 

七、環境衛生管理及實務案例。 

八、傳染與非傳染疾病預防及實務案例。 

九、用藥安全與藥品管理及實務案例。 

十、人身安全教育（包括員工與個案自我保護等）及實務

案例。 

十一、 幼兒特殊問題之通報與安置（包括受虐、家暴、

性侵害、高風險、家庭變故等）及實務案例。 

園家互動專

題與實務 

18 一、家長參與園家溝通與協力合作之規劃及實務案例。 

二、不同家庭型態與親職教育方案設計及推廣、家長成長

團體建立與運作。 

三、多元文化與教保服務及實務案例。 

四、社會資源運用及實務案例。 

五、社區關係與網絡之營造及實務案例。 

共計 180小時 
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園長班授課教師群學經歷一覽表(暫定) 

講師 學歷或現職 學術專長 

王珮玲 臺北市立大學幼兒教育學系教授 
兒童發展兒童氣質、兒童發展評

量、幼兒學習評量 

王珊斐 臺北市立南海實驗幼兒園園長 
幼兒園行政、教材教法、融合教

育 

王惠宜 
臺北市政府社會局兒童及少年福利科科

長(退休) 
教保政策、教育行政 

林佩蓉 
臺北市立大學幼兒教育學系副教授(退

休) 

幼兒語文發展與教學、幼教政

策、媒體與兒童發展 

林慧華 
靖娟兒童安全文教基金會社會工作處處

長 
幼兒安全教育 

蕭美華 臺北市立大學幼兒教育學系副教授 幼兒園行政、幼兒園教材教法 

陳淑琦 
臺北市立大學幼兒教育學系副教授(退

休) 
幼教課程發展、幼兒發展與學習 

陳銀螢 臺北市立大學幼兒教育學系副教授 
親子關係與兒童發展、兒童社會

情緒發展 

陳玫秀 
臺北市政府教育局聘任督學、臺北市立

中山幼兒園園長(退休) 
幼兒園行政 

陳麗莉 臺北市雨農國小附幼教師 幼兒園行政、教材教法 

陳佳嫺 臺北市立大學幼兒教育學系兼任教師 嬰幼兒保育 

陳秋蓉 
國立臺北教育大學教育經營與管理學系

助理教授 

經營成本分析、財務規劃與預

算編列及實務案例。 

盧雯月 臺北市立大學幼兒教育學系助理教授 
兒童雙語教育、多元文化教育、

社會語言學與教育 

許秀萍 臺北市立大學幼兒教育學系副教授 教學原理、教材教法 

許明珠 臺北市吉中非營利幼兒園園長 幼兒園行政 

歐姿秀 
國立臺北護理健康大學嬰幼兒保育系副

教授 

園務行政與實務、幼兒教育與

政策、幼托機構與社區發展、

教保人員專業發展 

高士傑 
國立臺北教育大學幼兒與家庭教育學系

助理教授 

教育學、幼兒園行政、教育行

政、教師權益相關法令（包括

教保服務人員條例、教師法及

相關法令等）與實務案例、勞

工權益相關法令與實務案例 

黃瓊秋 臺北市幼兒 STEAM創思中心執行長 園務行政與實務 
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鄭玉玲 臺北市立育航幼兒園園長 

課程與教學、課程領導與輔導、

行動研究、活動規劃、幼兒園行

政 

周慧茹 臺北市立南海實驗幼兒園教師 幼兒園行政、課程與教學 

柯秋桂 臺北市私立吉利非營利幼兒園園長 
幼兒園課程設計、幼兒園自主學

習課程與空間之規劃 

高松景 
國立臺灣師範大學師資培育學院助理教

授 
性別教育 

翁慈蓮 
臺北市立文山特殊教學學校/學前特教

巡迴輔導教師 
特殊幼兒教育、融合教育 

曾慧蓮 臺北市立南海實驗幼兒園教師 
方案課程的引導與經營、行動研

究的撰寫與經驗分享 

羅瑞鳳 
新北市教保輔導團執行秘書 

新北市教保資源中心主任 
幼兒園行政 

蘇信如 臺北市立文山幼兒園園長(退休) 幼兒園行政、特殊幼兒教育 

楊繼敏 臺北市立南港幼兒園園長 
幼兒園行銷概念與策略及實務

案例、行政管理資訊化。 

其他 符合幼兒園園長專業訓練辦法第 7條規定之師資 
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臺北市立大學 115 年度幼兒園園長專業訓練班報名表 

  報名編號  

下表由報名人員自行填寫：      填表日期：   年   月__ 日 

姓  名  
現服務 

機  關 
  

請貼 2吋大頭照 

身分證 
字  號 

          職稱  

出  生 

年月日 
年   月   日 

性  

別 

 男 

 女 

服務 

年資 
      年     月 

通  訊 

地  址 
 

電  話 
宅：(  ) 手機 (  ) 

公：(  ) E-mail  

符合教

保員/

教師 

學歷 

學校名稱 科/系所名稱 民國畢業(年、月) 

   

   

報名 

資格 

請擇一

勾 選 

 幼兒園教師，教師證號為：＿＿＿＿＿＿＿＿＿，請附教師證影本。 

 幼兒園教保員（含保育員），請檢附相關證書。 

 負責人，請檢附相關文件。 

請黏貼

身分證

影本 

 

 

 

（請黏貼身分證正面影本） 

 

 

 

 

 

（請黏貼身分證反面影本） 

 

 

申請人

簽 章 

本人證明上述所填資料及提供之佐證文件皆與事實相符，如有偽造或不實情事，則自願放棄受訓

資格並自負法律責任，特此簽名以示負責。 

簽名：                        

本報名表所蒐集個人資料，將依據個人資料保護法規定，只針對本次園長培訓之目

的進行蒐集、處理及利用，不做其他用途。 

  

附件 2 

2 
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【現職】在職服務證明書(無現職者免附)： 
 

茲證明下列人員在本園(所)擔任教學、保育工作或負責人，且現仍在職無誤: 

姓 名  擔任

工作 

教師 教保員 負責人 

目前職稱  任職

起訖

年月 

民國 

  年 月 日 

∣ 

  年  月  日 

民國 

  年 月 日 

∣ 

   年  月  日 

民國 

  年 月 日 

∣ 

  年  月  日 

身分證 

字號 

 服務

年資

合計 
  年    月 

出生 

日期 

 年  月  日 

相關佐證文件（請列述） 

 

 

 

 

 

服務單位所屬縣市：       

服務單位立案文號：  年   月   日      字第         號 

服務單位全銜：        

園（所）地址： 

園（所）長：         

 

以上證明作為報名臺北市立大學 115年度幼兒園園長專業訓練課程專班

使用，如有不實或偽造者，申請人及服務單位應負一切法律責任。 

 

（請蓋關防） 

 

 

 

中 華 民 國     年    月    日 

附件 3 

3 



 13 

【歷年】服務年資一覽表 

茲證明本人曾於下列教保服務機構任職，並分別檢附有效證明文件，以

供查核。 

說明：  

1.請詳列截至報名截止日期止年資滿 3年以上，且經該教保服務機構之直轄市、縣

市主管機關核備之服務經歷(未經核備之年資無法採計)，並個別檢附佐證文件(教育

局處核發之核備公文或公幼開立文件)。 

2.證明文件應載明職稱、服務年資起、迄日等資訊。 

服務起訖日期 服務教保服務機構資料 服務年資 檢附證明文件 

 所在縣市 教保服務機構名稱 

年  月  日~  年  月  日   年   月 
□核備公文 

□公幼開立文件 

年  月  日~  年  月  日   年   月 
□核備公文 

□公幼開立文件 

年  月  日~  年  月  日   年   月 
□核備公文 

□公幼開立文件 

年  月  日~  年  月  日   年   月 
□核備公文 

□公幼開立文件 

年  月  日~  年  月  日   年   月 
□核備公文 

□公幼開立文件 

年  月  日~  年  月  日   年   月 
□核備公文 

□公幼開立文件 

年  月  日~  年  月  日   年   月 
□核備公文 

□公幼開立文件 

服務年資總和              年     月 

1.依據教保服務人員條例施行細則第 3條，第六條第一項第二款所定負責人之實際服務年資，應自取得

幼兒教育、幼兒保育相關科、系、所畢業證書後，始得採計。 

2.未填報及未附有效證明文件者，年資無法採計。 

3.以上證明作為報名臺北市立大學 115年度幼兒園園長專業訓練課程專班使用，如有不實或偽造者，報

名人員及其所服務單位應負一切法律責任。 

                   申請人簽名：                

中 華 民 國     年    月    日  

附件 4 
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附件 5 
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附件 6 
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地址： 100234 臺北市中正區愛國西路一號 

收件者： 臺北市立大學 

幼兒教育系(園長專班)收 
 

115 年度幼兒園園長專業訓練課程專班 

報名專用資料袋[封面] 
 

姓名  

任職單位 

所屬縣市 

□臺北市     □新北市    □宜蘭縣    □澎湖縣 

□基隆市     □桃園市    □金門縣    □花蓮縣 

現職單位 

(無則免填) 
 

應檢附資料(請依序檢附) 

繳 

交 

資 

料 

請 

打 

 

□ 報名表(附件 2) 

□ 身分證正、反面影本(請粘貼於報名表) 

□ 2吋照片一張(請粘貼於報名表，背面註明姓名、縣市) 

□ 符合教師、教保員資格之學歷證明影本 

□ 教師、教保員或負責人資格證明影本 

□ 【歷年】年資服務證明一覽表(附件 4) 

□ 【現職】在職服務證明書正本 

□ 無現職免附 

□ 相關年資核備公文影本或公幼相關證明 

報名編號  

 

附件 7 


